附件2：
[bookmark: _GoBack]教务系统提前录入部分成绩操作步骤
第一步：任课教师打开教务系统，在【成绩】-【成绩录入【教师】】界面，选择学年学期：2023-2024学年2学期，点击查询；
[image: C:\Users\JWBXJ\Documents\Tencent Files\2236953944\Image\Group2\AH\Z4\AHZ4BRAKG}Y[@KW}6]%2S7E.jpg]第二步：接下来一定要点击要录入成绩教学班，然后选择：提前批次成绩录入，并输入课程密码。如下图所示：
第三步：进入成绩录入界面，部分学生成绩录入结束后，点击【提前批次提交】；
第四步：提交成功后，请任课教师反馈至所在学院教学管理办公室，由学院统一反馈至学校教务部审核。即可生效。
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